Sehnior

Guaiemala, 30 de maytl del 2014.

Francisco Javier Anlonie Arden Quezada
Viceminisiro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De fa mancra mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi infarme de
actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Adminisirative por servicios [écrico
profesionales niumero 1021-2014, aprobado mediante Acuerdo Ministerial wimero 255-2014,
correspondiente al mes de abril y para ¢l pago de mis honorarios esloy presentado la factura Serie B

No. 28
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Verificar que se realicen los descuentos v aporles de la Universidad
Galileo.

Control administralivo de los programas de profesionalizacion.
Elaboracién de! Informe de capacitaciones efectuadas mensualmen’e.
Realizar actividades molivacionales para el personal.

Apovar en el desarrollo de capacilacién programadas mensualmente.

Con el seguimiento de los programas de profesionalizacion se abtuvo que
la Delegacion de Recursos Humanos del Deporte cumpliera von el page
correspondiente al mes de marzo del 2014 a la Universidad Galileo.

En el conirol mensual de los descuentos y aportes; se obtuvo que se
apliquen los descuentos en las Delegaciones de Recursos Humanos, segin
las nominas.

Se elaboré el informe de las capacitaciones desarrolladas de enerc a abnl,
contabilizando las ejecutivas; Jogrando con elio ¢l control respectivo.

Se brindé apoyo en la realizacion de lz celebracion de los cumpleaficros,
logrando involucrar al personal del Despacho Superior correspondiente a
los meses de enero y febrero.

Sc apoyo en la logistica de los cventos de capacitacion, logrando la
ejecucion de 7, divigidas al personal del Ministerio.




